Y

WM%&W

6D OBSERVATION

Vivons ensemble votre premiére expérience professionnelle,
et découvrez avec nous le monde du travail
au sein du Conseil Départemental des Yvelines |

‘b Yvelines
Le Départernent

yvelines.fr

fvDd




Parcours Découverte ‘v
Agence ActivitY’

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Insertion professionnelle.

Contexte :
Le Conseil Départemental des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants

des Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect
de I'’environnement, sa mission : étre au service d'un territoire, de sa population.

L'une des compétences du Département est d'oeuvrer pour I'insertion professionnelle
des Yvelinois en rapprochant les plus éloignés de I'emploi, notamment en leur
proposant des postes d'un an, une formation et un accompagnement sur-mesure
pour accroitre leur employabilité.

Depuis sa création en 2016, I'agence ActivitY’ a permis a plus de de 5 000 Yvelinois
éloignés du marché du travail de retrouver un emploi ou une formation qualifiante
gr@ce & son réseau de plus de 400 entreprises et d'une centaine d'acteurs pour
I'emploi, la formation et la solidarité / insertion par I'activité économique.

Lieu : 11 avenue du Cenire - 78280 Guyancourt

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers liés a I'insertion

professionnelle.

Vous pourrez rencontrer plusieurs partenaires de I'agence et avoir des échanges
priviégiés avec des professionnels gérant de nombreux projets (gestionnaires,
administratifs, communication...).

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas & nous transmettre dans un méme mail :
- votfre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via ['adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction des Batiments #1

1

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Métiers de la construction.

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : éfre au service d’un territoire, de sa population.

La Direction des Batiments Unifiée assure la gestion, I'entretien et le développement
d'un parc immobilier de pres d'un milion de metres carrés. La typologie des
batiments concernés se compose principalement des 114 colleges gérés par le
Département, mais aussi des bdatiments affectés aux services sociaux, a la
gendarmerie nationale, aux centres d'incendie et de secours, et aux activités
culturelles du Département et autres.

L'ambition du Département est d'investir massivement pour remettre a niveau son
parc de batiments, dans un souci de cohérence patrimoniale via un trés haut niveau
d'exemplarité environnementale.

Liev : 11 avenue du Centre — 78280 Guyancourt

Activités prévisionnelles de la semaine :

Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers liés a la
construction de batiments.

Le stagiaire aura l'occasion, durant sa semaine de découverte, d'observer les

différents meétiers du Bdatiment, d'un projet de construction (programmation,
conception, rédalisation) & son ouverture aux usagers et 4 sa maintenance
quotidienne.

Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :

- 1journée Service Etudes : programmation d'une opération ;

- 1 journée Direction de Projet — Grands Projets : conception et
réalisation d'une opération et visite d'un college en construction ;

- 1 journée Sous-Direction Etudes et Maintenance Contractuelle :
maintenance contractuelle des batiments ;

- 1 journée Sous-Direction Travaux et Inferventions : gestion des

interventions sur les sites départementaux avec la Régie ;

Derniere journée consacrée a la rédaction du rapport de stage.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus 16t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction des Batiments #2

Secteur d'activité : Métiers de I'entretien courant d'un bétiment,

Contexte :

Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des
Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

La Direction des Batiments Unifiée assure la gestion, I'entfretien et le développement
d'un parc immobilier de pres d'un milion de metres carrés. La typologie des
batiments concernés se compose principalement des 114 colleges gérés par le
Département, mais aussi des bdatiments affectés aux services sociaux, a la
gendarmerie nationale, aux centfres d'incendie et de secours, et aux activités
culturelles du Département et autres.

L'ambition du Département est d'investir massivement pour remettre d niveau son

parc de bétiments, dans un souci de cohérence pafrimoniale via un tres haut niveau
d’exemplarité environnementale.

Lieu : Sous-Direction Travaux et Interventions - Agence BS/GV - 9 Rue de la Patte
d'Oie - 78000 Versailles

Activités prévisionnelles de la semaine :

Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers lies a la
construction de batiments.

Le stagiaire aura I'occasion, durant sa semaine de découverte, d'observer les
différents métiers de gestion et de maintenance courante d'un bdatiment
(programmation de petites opérations, dépannage, mesures conservatoires,
maintenance curative, entretien courant).

Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :

- 1 journée Agence Travaux et Interventions : programmation d'une petite
opération

- 1journée ala Régie : magasin, gestion des stocks

- 1journée a la Régie avec un électricien

- 1journée & la Régie avec un plombier

- Derniere journée consacrée a la rédaction du rapport de stage

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N’hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via ['adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction des Batiments #3

Secteur d'activité : Métiers de I'entretien courant d'un bétiment,
Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : éire au service d’un territoire, de sa population.

La Direction des Batiments Unifiée assure la gestion, I'entretien et le développement
d'un parc immobilier de pres d'un milion de metres carrés. La typologie des
batiments concernés se compose principalement des 114 colleges gérés par le
Département, mais aussi des bdatiments affectés aux services sociaux, a la
gendarmerie nationale, aux centre d’incendie et de secours, et aux activités
culturelles du Département et autres.

L'ambition du Département est d'investir massivement pour remettre d niveau son
parc de batiments, dans un souci de cohérence patrimoniale via un trés haut niveau
d’exemplarité environnementale.

Lieu : Sous-Direction Etudes et Maintenance Contractuelle - 11 avenue du Centre —
78280 Guyancourt

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cetfte semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers liés a la

construction de batiments.

Le stagiaire aura I'occasion, durant sa semaine de découverte, d'observer les
différents métiers de maintenance confractuelle d'un batiment (gestion des contrats
d'entretien des équipements du batiment, analyse des consommations des fluides,
gestion des installations de Chauffage, Ventilation, Climatisation - CVC...).

Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :
- 1 journée Service Contrat Energie (analyse des consommations...)
- 1 journée Service Confrat Equipement
- 1 journée Service Etudes
- 1 journée Service Expertise et Conduite d'Opérations
- Derniere journée consacrée a la rédaction du rapport de stage

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N’hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et vofre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Afttention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction des Archives Départementales

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Culture
Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : éire au service d’un territoire, de sa population.

L'une des compétences du Département est de veiller a la conservation des archives
qui constituent la mémoire et le patrimoine historique du Département. Ainsi, une
frentaine de personnes ceuvrent au quotidien pour collecter, décrire et conserver les
archives publiques et privées mais également pour communiquer ces archives a tous
ceux qui souhaitent les consulter.

La Direction des Archives Départementales est également chargée de développer
des outils pédagogiques permettant la diffusion du patrimoine culturel et d’'aider les
services administratifs implantés dans le département G gérer correctement les
archives qu'ils produisent et utilisent, de maniere & garantir tout a la fois I'efficacité
des services publics, la tfransparence administrative et la préservation des sources de
la recherche historique de demain.

Lieu : Archives départementales des Yvelines, 2 avenue de Lunca - 78180 Montigny-le-
Bretonneux

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cetfte semaine, vous aurez l'occasion de découvrir les métiers liés a la

conversation d’'archives culturelles, a la protection du patrimoine et les missions
associées.
Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :

- découverte de la salle de lecture et magasinage,

- initiation au récolement, tri et classement d'archives,

- initiation au refoulement et identification d’'archives,

- participation aux recherches par correspondance,

- découverte de la conservation (reconditionnement et dépoussiérage),

- découverte des services partenaires: Archéologue et Patfrimoine et visite-

découverte des collections, du labo-photo.

Vous pourrez rencontrer, lors d'interviews métiers et de séquences d'observation, des
professionnels qui portent la politique culturelle du Département: Archiviste,
Photographe et Médiateur culturel...

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et vofre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction des Affaires Juridiques et des Assemblées

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Juridique
Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : étre au service d'un territoire, de sa population.

Le pdle affaires juridiques travaille avec toutes les directions du Département. Il forme
et conseille en interne les différentes directions dans les domaines variés du droit.

Au quotidien, les collaborateurs du Département travaillant a la DAJA (Direction des
Affaires Juridiques et des Assemblées) traitent tous les dossiers précontentieux et
contentieux en lien avec les directions concernées, vérifient la validité juridique des
délibérations soumises aux assemblées départementales et analysent puis valident les
contrats d'assurances du Département.

Lieu : Hotel du Département, 2 place André Mignot - 78000 Versailles

Activités prévisionnelles de la semaine :
Au Département, chaque juriste est référent sur un périméetre. Ainsi vous pourrez

découvrir les différents sujets que traitent les juristes de I'équipe.
Cette semaine sera donc pour vous I'occasion de découvrir les différentes missions
d'un juriste.
Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :
- leur contribution et suivi sur des dossiers et actions judiciaires (pénales ou civiles)
— Dans la limite du secret professionnel
- la gestion patrimoniale qu’assure et facilite le département (succession, gestion
des mineurs par le département...),
- la gestion de dossiers précontentieux et/ou contentieux.
Vous pourrez également découvrir lors de votre stage les métiers de gestionnaire des
assemblées et de gestionnaire des assurances.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et vofre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via l'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte

Direction des ressources humaines
Communication employeur

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Communication

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

La DRH a pour mission de recruter et mobiliser les collaborateurs, accompagner leur
montée en compétence et favoriser leur épanouissement professionnel, afin de leur
permettre de servir efficacement les politiques du Département.

Elle veile & ce que le Conseil départemental déploie les conditions pour que
I’ensemble des collaborateurs développe son employabilité durablement, en ouvrant
le champ des possibles pour chacun en matiére d’'évolution professionnelle.

Le péle communication employeur est chargé d’attirer et fidéliser les collaborateurs,
mais aussi de développer leur engagement. Il travaille & ce que le Département soit
identifi&é comme recruteur auprés des candidats potentiels, en utilisant notamment
internet et les réseaux sociaux.

Lieu : 2 place André Mignot — 78000 Versailles

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers et missions liés a

la communication employeur : le graphisme, la rédaction, les réseaux sociaux,
I'’évenementiel et le web.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas & nous transmettre dans un méme mail :
- votfre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via ['adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction des Commandes Publiques Unifiées

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Commandes publiques

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : élre au service d’un territoire, de sa population.

La direction des Commandes Publiques Unifiées définit pour les départements des
Yvelines (78) et des Hauts-de-Seine (92) la politique d'achat.

La Direction assure la sécurité juridique et I'efficacité économique de I'achat public,
apporte des conseils juridiques et économiques aux directions pour le montage des
marchés, organise les procédures de consultation et de mise en concurrence aqinsi
que les différentes commissions liees aux commandes publiques des 2 départements.

Lieu : 2 place André Mignoft - 78000 Versailles

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cefte semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers liés a la

commande publique au sein du Département des Yvelines.

Vous serez initie.e 4 la sécurité juridique et I'efficacité économique des achats
notamment a la rédaction des cahiers des charges. Vous découvrirez les études a
réaliser, les précommandes et les outils permettant I'analyse des marchés fournisseurs.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas & nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et vofre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via l'adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction du Développement

Secteur d’'activité : Collectivités territoriales, Développement du territoire

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

La Direction du Développement assure la solidarité territoriale. Elle apporte un soutien
aux communes et aux intercommunalités dans leurs projets d’'aménagements et
d’équipements publics, de construction de nouveaux logements afin d'apporter des
services de qualité aux Yvelinois et améliorer I'attractivité du territoire.

Le Département accompagne également des entreprises pour s'installer ou démarrer
de nouveaux projets, soutient l'innovation, I'agriculture, valorise des filieres
d'excellence installées dans les Yvelines (aéronautique, automobile, numérique,
santé, éco-activités) ; les missions sont multiples pour contribuer & la dynamique du
département et a son attractivité.

Lieu : 11 avenue du Centre - 78280 GUYANCOURT

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les problématiques d'un

Département en termes d’aménagement d'un territoire : respect de I'écosysteme et
de la biodiversité, I'optimisation de I'aménagement du territoire et les contraintes liées
a l'urbanisme.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas & nous transmettre dans un méme mail :
- votre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via ['adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte '
Direction Données et Prospectives

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Indicateurs

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : éire au service d'un territoire, de sa population, en
infervenant dans des domaines trés diversifiés, comme les actions de solidarité,
I'attractivité  économique, l'innovation, la qualité de vie et le respect de
I'environnement.

Créé en 2019, la Direction Données et Prospectives a pour mission de renforcer la
qualité de I'analyse des activités du Département. Elle regroupe le service de I'étude
territoriale, le service analyses et statistiques ainsi que le service de l'information
géographique (SIG), dédie a I'analyse territoriale.

L'objectif du SIG est d’'aider les directions dans la résolution de problématiques de
gestion d'aménagement du territoire et ce, sur tous les sujets intéressants le
Département (social, environnement, patrimoine routier, b&ti, foncier, économie,
finance, numérique...). Leur coeur de métier est donc de collaborer avec toutes les
directions, en proposant des services autour de I'information et la cartographie.

Lieu : 11 avenue du Centre - 78280 GUYANCOURT

Activités prévisionnelles de la semaine :

Le stagiaire aura I'occasion, durant sa semaine de découverte, de rencontrer le
responsable du service études territoriales ainsi que le responsable du service
statistiques et analyses, lors d'interviews sur leurs métiers.

Il apprendra & utiliser un outil dynamique de communication afin de présenter son
rapport de stage.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votfre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction des Finances

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Finance

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : éfre au service d’un territoire, de sa population.

La Direction des Finances (DF) se structure autour de trois Poles : le Pdle Comptabilité
et Gestion Financiere, le Pole Budget et Prospectives et le Péle Contréle de Gestion.

Ce service est principalement chargé de la répartition, de la gestion et du suivi
budgétaire. Il a également pour mission de veiller & la bonne utilisation des fonds
publics, au suivi des recettes, a la gestion de la dette, de la trésorerie et du patrimoine
comptable.

Lieux : 11 avenue du Centre - 78280 GUYANCOURT
2 place André Mignot - 78000 Versailles

Activités prévisionnelles de la semaine :
Au sein de la DF, vous découvrirez les métiers de la comptabilité, de la gestion de

budget ainsi que ceux du contréle de gestion, ainsi vous vous familiariserez avec les
processus et les pratiques et outils métiers propres & la gestion financiere du
département.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et vofre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Afttention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Direction des Moyens Généraux

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Moyens Généraux (Accueil)

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : éire au service d’un territoire, de sa population.

Les moyens généraux regroupent plusieurs services qui ceuvrent au quotidien en
support a I'ensemble des directions :sOreté-sécurité, accueil téléphonique et
physique, les déménagements, les achats transverses, mais également le suivi du
nettoyage des sites et la gestion de la flotte automobile.

Lieu : 2 place André Mignot - 78000 Versailles

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers liés a I'accueil

des collaborateurs sur leurs lieux de travail ou des visiteurs (accueil physique ou
téléphonique). Vous découvrirez les missions quotidiennes d'un hoéte d'accueil et serez
initié.e aux outils et bonnes pratiques du Département.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverie '
Direction des Mobilités

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Transport

Contexte :

Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des
Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : éire au service d'un territoire, de sa population, en
infervenant dans des domaines tres diversifies, comme les actions de solidarité,
I'attractivité  économique, l'innovation, la qualité de vie et le respect de
I'environnement.

Au sein du Conseil Départemental, la direction des mobilités intervient sur les projets
d’infrastructures de transport.

Elle assure I'entretien et exploitation de 1 600 km de routes départementales
permettant la connexion entre les bassins de Vie. Cette direction est territorialisée en 5
secteurs. Elle accompagne également les communes pour la réfection de leur voirie.

La sous-direction de la maitrise d'ouvrage assure le pilotage de projets
d’infrastructures routieres neuves ou d’aménagements de voies existantes, inscrites
dans le schéma de déplacements des Yvelines, des études préalables a la conduite
des travaux.

Lieu : 11 avenue du Centre - 78280 GUYANCOURT

Activités prévisionnelles de la semaine :

Le stagiaire aura I'occasion de rencontrer, lors d'interviews sur leurs métiers, des
professionnels ceuvrant au développement des politiques de déplacements au sein
du département (promotion et développement des transports publics, projets de
transports collectifs tels qu'Eole, T13 express, Grand Paris Express...). Il rencontrera
notamment un géologue, lors de ses inspections des sites départementaux et un chef
de projefts.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votfre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et vofre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Afttention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverie
Direction du Patrimoine Immobilier

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Ressources humaines

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : éire au service d'un territoire, de sa population, en
intervenant dans des domaines tres diversifiés, comme les actions de solidarité,
I'attractivité  économique, l'innovation, la qualité de vie et le respect de
I'environnement.

La Direction du Patrimoine Immobilier est en charge de la gestion du parc immobilier
du Département. lls ménent les opérations d'achats, de cessions, de valorisations des
biens fonciers et immobiliers, des demandes de rénovations.

Lieu : 11 avenue du Centre - 78280 GUYANCOURT

Activités prévisionnelles de la semaine :

Le stagiaire aura I'occasion de rencontrer, lors d'interviews sur leurs métiers, des
professionnels ceuvrant au sein de la Direction du Patrimoine Immobilier et participant
a la gestion du parc immobilier des Yvelines.

A titre d’exemple, il pourra rencontrer des chargés de transactions immobilieres, des
chefs de projets fonciers, des chargés de prospection immobiliere ou des
gestionnaires de copropriétés....

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votfre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).*
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Parcours Découverte '
Direction des Systemes d’'Informations

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Informatique

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : élre au service d’un territoire, de sa population.

La Direction des Systemes d’'Information (DSI) est chargée de I'informatisation et de la
modernisation des services départementaux selon la stratégie de la collectivité et les
besoins fonctionnels. Elle garantit [I'efficacité opérationnelle des systemes
d’information (qualité, sécurité, fiabilité, colts, délais) et accompagne les utilisateurs
et les partenaires par le biais de formations aux solutions informatiques.

Lieu : 11 avenue du Centre - 78280 GUYANCOURT

Activités prévisionnelles de la semaine :
Au sein de la DSI, vous découvrirez I'ensemble de ses services, ainsi que leurs

périmetres d'actions respectifs.

Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :

- Hotline

- Technicien poste de fravail
- Parc informatique

- Technicien réseau

- Production informatique...

Vous aurez également I'occasion durant votre semaine de découverte, de rencontrer
la Responsable du pdle Performance, méthodes et qualité ainsi qu'un administrateur
systeme lors d'interviews métier.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et vofre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte "
Espaces Verts

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Espaces verts

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : éfre au service d’un territoire, de sa population.

Pour assurer le bien-&tre des Yvelinois, le Département met tout en oeuvre pour rendre
agréables les espaces publiques, nofamment au travers de ses nombreux espaces
verts. Le Service espaces verts a pour missions I'entretien, la décoration florale, la
création et I'aménagement des espaces verts des sites du Département des Yvelines
et I'entretien des Espaces Naturels Sensibles (ENS). Il organise des évenements
thématiques au domaine de Mme Elisabeth et participe a diverses manifestations.

Lieu : Domaine de Madame Elisabeth - 73 avenue de Paris — 78000 Versailles

Activités prévisionnelles de la semaine :
Au sein du Domaine de Mme Elisabeth, le stagiaire aura I'occasion de découvrir les

métiers du paysage ¢ travers 4 grandes thématiques :

- 'initiation & la fleuristerie et & la création de décorations florales ;

- les métiers de la serre et du potager (semis, repiquage, soin des plantes...) ;

- le métier de jardinier et I'entretien des jardins ;

- le métier de concepteur et les projets de création.

Il rencontrera dans ce cadre, lors d'interviews sur leurs métiers : un chef d'équipe
Production horticole, un chef d'équipe de brigade verte, un chef de service de la
cellule études.

Dates de possibilités d’accueil :

Toute demande sera étudiée avec soin en fonction de la capacité d'accueil de
I’équipe.

Les stagiaires du mois de Novembre et Décembre pourront participer a la mise en
place du marché de Noél au sein du Domaine.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas & nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et vofre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via l'adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Musée Maurice Denis

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Musée
Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : éire au service d’un territoire, de sa population.

Le riche patrimoine historique et culturel des Yvelines est valorisé par la Direction de la
Culture, des Patrimoines et des Archives.

Le Musée départemental Maurice Denis, propriété du Département est rattaché & la
Direction Générale Adjointe Jeunesse et Qualité de vie. Il assure la valorisation des
ceuvres symbolistes du peintre nabi ou du groupe de Pont-Aven et de ses
contemporains en France et a I'étranger.

Ce musée est accessible au public et aux scolaires auxquels il propose des animations
dédiées.

Lieu : Musée départemental Maurice Denis 2 bis rue Maurice Denis (site Musée) / 6 rue
Volta (site administratif) — 78100 Saint-Germain-en-Laye
Fonction du tuteur référent : Secrétaire Générale

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les différents métiers du
musée : la Conservation préventive, la Régie des oeuvres, le centre de
documentation, la programmation culturelle, I'accueil du public, la logistique, la
sécurité et la sOreté des locaux, des ceuvres et des visiteurs, ainsi que les fonctions
administratives, comptables et financiéres :

- 1 journée au Secrétariat général

- 1 journée au Service Conservation des collections (Cenfre de documentation

et régie des ceuvres)

- 1journée au Service des publics et a la Mission valorisation des collections

- 1 journée au Service logistique, Sécurité et Sureté

- Derniére journée consacrée a la rédaction du rapport de stage

Dates de possibilités d'accueil :

-Du 13 au 17 décembre 2021

- Du 14 au 18 février 2022

A confirmer en fonction de la disponibilité du personnel

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas & nous transmettre dans un méme mail :
- votre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via ['adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Institut de Formation Sociale des Yvelines #1

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Enseignement

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

La richesse du Département des Yvelines, ce sont ses collaborateurs aux
compétences multiples.

Agissant pour I'action en faveur des populations en fragilité le Conseil Départemental
a développé son propre centre de formation appelé I'Institut de Formation Sociale
des Yvelines (IFSY).

Celui-ci est spécialiste dans la formation sociale et médico-sociale depuis plus de 50
ans. Gréce a des méthodes innovantes et & un coaching de qualité et personnalisé,
I’école forme des éleves dans les secteurs porteurs de la petite enfance, du social et
du management.

Lieu : 1 Rue Baptiste Marcet - 78130 Les Mureaux

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cette semaine, le stagiaire aura I'occasion de découvrir les modalités de

gestion d'un centre de formation spécialisé dans le social.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votfre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Afttention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Institut de Formation Sociale des Yvelines #2

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Communication

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

La richesse du Département des Yvelines, ce sont ses collaborateurs aux
compétences multiples.

Agissant pour I'action en faveur des populations en fragilité, le Conseil Départemental
a développé son propre centre de formation appelé I'Institut de Formation Sociale
des Yvelines (IFSY).

Celui-ci est spécialiste dans la formation sociale et meédico-sociale depuis plus de 50
ans. Gr@ce a des méthodes innovantes et  un coaching de qualité et personnalise,
I'école forme des éléves dans les secteurs porteurs de la petite enfance, du social et
du management.

Lieu : 1 Rue Baptiste Marcet, 78130 Les Mureaux

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cette semaine, le stagiaire participera & plusieurs projets de communication

notamment en lien avec Parcoursup, de I'événementiel durant des salons étudiants
et pourra étre amené a participer a la création de supports de communication.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votfre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus 16t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
IngenierY

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Batiment, voirie et urbanisme

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

Les Yvelines comptent 259 communes dont 186 considérées comme rurales. Elles
représentent ainsi 60% du territoire et 9% de la population Yvelinoise. Ingeniery
apporte a ces collectivités une aide technique, administrative et juridique dans leurs
projets de construction, d’urbanisme et d’aménagement.

Lieu : Ingéniery — 14 place Félix Faure - 78120 Rambouillet

Activités prévisionnelles de la semaine :
Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers liés a I'assistance

a maitrise d’ouvrage (AMOA) dans les domaines de la construction de batiments ou
de voiries, de I'urbanisme et des marchés publics. Vous serez initie.e a I'élaboration
des contrats ruraux, la préservation de I'environnement et la mise en valeur du
patrimoine communal.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas & nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via l'adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Afttention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte '
Mission Europe Unifiée

Secteur d’'activité : Collectivités territoriales, Politique

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

La Mission Europe unifiée accompagne I'agence d’insertion et les acteurs du territoire
des Yvelines dans le déploiement du Fond Social Européen. Elle a également
vocation, a terme, & accompagner les directions des Conseils Départementaux du 78
et du 92 pour bénéficier du soutien d'autres programmes et fonds structurels de
I’'Union Européenne et a valoriser les politiques et programmes Yvelinois au niveau
européen.

Liev : 11 avenue du Centre — 78280 Guyancourt

Activités prévisionnelles de la semaine :
Ce stage repose sur la découverte des fonctions de « Chargé de Mission », ainsi, tout
en appréhendant le périméetre d’actions de la Mission Europe unifiée.

Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :
- L'archivage des dossiers
- Larelecture d'arficles
- Le planning de Ganftt
- La participation a I'analyse d'un dossier
- Larecherche documentaire numérique

Il aura également I'opportunité de rencontrer, lors d'interviews métiers et de
séguences d'observation, des professionnels qui portent la politique du Département,
a savoir, la Directrice de la Mission Europe unifiée et I'un des chargés de mission pour
échanger sur leur quotidien, leur vision et les enjeux de leur métier.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N’hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via ['adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Mission relations Usagers

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Solidarités

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

Rattachée a la Direction Générale des Solidarités, la Mission Relations Usagers (MRU),
créée le 12 novembre 2018, accompagne en fransversalité les territoires
d’'action départementale dans le cadre de la fransformation et la professionnalisation
de la mission d’accueil des usagers en vue de |I'obtention de la labellisation Marianne.

Lieu : 11 avenue du Centre — 78280 Guyancourt

Activités prévisionnelles de la semaine :

Durant cette semaine, vous aurez I'occasion de découvrir les métiers de chargés
d’'accuell et de référents relations usagers.

Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :

- assurer I'accueil téléphonique ainsi que la prise de rendez-vous ;
- informer, conseiller et orienter les usagers vers les interlocuteurs adéquats ;

- veiller d la bonne articulation entre I'accueil et les professionnels métiers sur les
TAD.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via ['adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte

Territoires d’actions départementales
Direction

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Social

Contexte :

Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des
Yvelines. Sa mission : éire au service d'un territoire et de sa population, en intervenant
dans des domaines fres diversifiés, comme les actions de solidarité, I'attractivité
économique, I'innovation, la qualité de vie et le respect de I'environnement.

Au ler janvier 2016, 5 Territoires d’'Action Départementale (TAD) ont été créés pour
renforcer la proximité du Département aupres des populations.
Leurs objectifs, améliorer la qualité de service :
e Qux usagers, avec une meilleure prise en compte des besoins des habitants,
gr@ce a des dispositifs adaptés ;
e aux partenaires, les TAD étant les interlocuteurs privilégiés des communes et des
infercommunalités.

Lieux :

e 8 Quater avenue de la Division Leclerc - 78200 MANTES LA JOLIE

e 26 rue Pasteur - 78120 RAMBOUILLET

e 40 Rue des Vignobles - 78400 CHATOU

e 8 square Newton - 78180 MONTIGNY LE BRETONNEUX

Afttention : pour des raisons de confidentialité, I'éleve ne pourra étre accueilli dans un
établissement de sa commune.

Fonction du tuteur référent: Le tuteur sera choisi (dans la mesure du possible) en
fonction de la spécialisation que souhaite faire I'éleve et de la localisation.

Activités prévisionnelles de la semaine :

Le stagiaire aura I'occasion durant sa semaine de découverte, de rencontrer des
chargés d'accueil, de logistique, assistants administratifs, responsables d'équipe, au
cours d'interviews sur leurs métiers et de séquences d'observation, afin de mieux
appréhender le réle d'un assistant de direction : missions, enjeux, tGches principales,
environnement.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N’hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via [|'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).



mailto:stagesdecouverte@yvelines.fr

Parcours Découverte

Territoires d’action départementale
PSle Santé

Secteur d’activité : Collectivités territoriales, Social

Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, attractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I’environnement, sa mission : élre au service d’un territoire, de sa population.

Sur chaque Territoire d’'Action Départementale (TAD), les Péles santé ont pour missions
de:

e prévenir et promouvoir la santé de la famille et de I'enfance gréce a
la protection maternelle et infantile (PMI) et la planification familiale (PF) ;

e proposer des consultations, des actions collectives, des visites & domicile et des
permanences a divers publics: futurs parents, femmes enceintes, enfants,
jeunes adultes.

Les centfres de protection maternelle et infantile sont des lieux dans lesquels sont
accuelllis les femmes enceintes et les enfants de moins de é ans.

Lieux :

e 26 Rue Pasteur - 78120 RAMBOUILLET

e 2 Avenue Fernand Lefebvre - 78300 POISSY

e 4rue Pablo Picasso - 78500 SARTROUVILLE

e 1 Rue Jean Zay - 78190 TRAPPES

e 8 Quater Division Leclerc - 78200 MANTES LA JOLIE
Afttention : pour des raisons de confidentialité, I'éleve ne pourra étre accueilli dans un
établissement de sa commune.

Fonction du tuteur référent : Selon le lieu et la spécilisation choisis par I'éléeve.

Activités prévisionnelles de la semaine :

Le stagiaire pourra observer les professionnels de ce pdle dans leurs taches
quotidiennes, & savoir: des consultations médicales*, les permanences de
puériculture, des actions collectives (exemple ateliers massage, futurs parents), des
bilans en école maternelle et des visites & domicile chez des assistantes maternelles*.

Il aura I'occasion durant sa semaine de découverte, de rencontrer des infirmieres
puéricultrices, des médecins et des sages-femmes, au cours d'interviews sur leurs
métiers et de séquences d'observation.

*sur accord des usagers concernés.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N’hésitez pas a nous transmettre dans un méme mail :
- votre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le biais de votre professeur principal ou en via |'adresse mail :
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t6t possible.
Afttention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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Parcours Découverte
Territoires d’action départementale
Pole Social

Secteur d'activité : Collectivités territoriales, Social
Contexte :
Le Département des Yvelines est un acteur majeur au service des habitants des

Yvelines. Solidarité, atftractivité économique, innovation, qualité de vie et respect de
I'environnement, sa mission : étre au service d’un territoire, de sa population.

Sur chaque territoire d’'action départementale (TAD), les pdles sociaux ont pour
missions d’accueillir les Yvelinois — familles, personnes en difficulté ou en démarche
d’'insertion sociale — et de les accompagner pour leur apporter soutien, écoute,
orientation et réponse personnalisée.

Lieux :

9 Rue Armagis - 78100 ST GERMAIN EN LAYE

13 Rue Fabert - 78500 SARTROUVILLE

50 Rue Rémilly - 78000 VERSAILLES

26 Rue Pasteur - 78120 RAMBOUILLET

17 Place Robert Brault - 78490 MONTFORT

1 avenue de la Villedieu - 78990 ELANCOURT
Rue René Duguay Trouin - 78200 MANTES LA
JOLIE

40 rue des vignobles - 78400 CHATOU

1238 Avenue Charles De Gaulle - 78370
PLAISIR

8 Avenue de la Paix - 78520 LIMAY

3 Quai Albert ler - 78250 MEULAN

1 Rue de Pologne - 78700 CONFLANS STE
HONORINE

2 Mail du Coteau - 78570 CHANTELOUP LES
VIGNES

13 Rue Jacob Courant - 78300 POISSY

12 Bis Rue des Merisiers - 78711 MANTES LA
VILLE

42 Avenue Paul Raoult 78130 - LES
MUREAUX

Afttention : pour des raisons de confidentialité, I'éléve ne pourra étre accueilli dans un
établissement de sa commune.

Fonction du tuteur référent : Travailleur social ou selon la spécialisation et le lieu choisis
par 'éléeve.

Activités prévisionnelles de la semaine :

Le stagiaire aura I'occasion, durant sa semaine de découverte, de rencontrer des
chargés d'accueil, des travailleurs sociaux, des gestionnaires de droits et devoirs au
cours d'interviews sur leurs métiers et de séquences d'observation afin de mieux
appréhender le métier dans son ensemble: missions, t&ches principales,
environnement.

Exemple de programme proposé aux précédents stagiaires :
« larédaction de courriers types, scans de documents, classement de dossiers ;
« le suivi des collaborateurs assurant I'accueil physique ou téléphonique ;
« l'accompagnement et I'aide a la connexion des usagers ;
« la mise a disposition de la documentation.

Pour postuler :
Cette opportunité vous intéresse ?
N'hésitez pas & nous transmettre dans un méme mail :
- vofre CV (méme s'il est succinct) ;
- voftre lettre de motivation en précisant les dates et offres susceptibles de vous
convenir ;
- et votre convention de stage
par le bicgis de vofre professeur principal ou en via ['adresse mail:
stagesdecouverte@yvelines.fr le plus t&t possible.
Attention : seules les candidatures complétes seront traitées (CV + LM + Convention).
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